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Tento vnitini fad upravuje provoz a vnitini rezim Skolni druziny, podminky zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi u€astnikl, ochranu pfed rizikovym chovanim a pravidla
vzajemnych vztah( mezi u€astniky, jejich zakonnymi z&stupci a zaméstnanci skoly.
Vnitfni fad je vydan v souladu se zakonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, zejména
s § 30, a s pFislusnymi provadécimi predpisy. Ugastnikem $kolni druziny se rozumi
druziny.

Skolni druzina je $kolskym zafizenim zajmového vzdélavani. Jeji ginnost navazuje
na Skolni vzdélavaci program Skoly, podporuje odpoc€inek, rekreaci, zajmové Cinnosti,
socialni rozvoj, bezpe€né vztahy a smysluplné vyuzivani volného ¢asu uc€astnika.

l. Prava a povinnosti U¢astniku

Prava ucastniku

o Ugastnik ma pravo na bezpeé&né, respektujici a podnétné prostfedi bez
diskriminace, nepratelstvi a nasili.

o Ugastnik ma pravo Gcastnit se vychovnych, vzdélavacich, odpoginkovych,
rekreacnich a zajmovych €innosti Skolni druziny.

e Ugastnik ma pravo na odpoginek, hru, pfim&feny volny &as a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

o Ugastnik mé pravo pozadat vychovatelku nebo jiného zaméstnance $koly o
pomoc, pokud ma problém, neciti se bezpecné nebo potiebuje podporu.

o Ugastnik ma pravo byt pfiméfené svému véku seznamen s pravidly pobytu a
¢innosti ve Skolni druziné.

Povinnosti uc¢astniku
e Ra&dné dochazet do $kolni druziny podle pfihlasky a pokyni zakonného zastupce
uvedenych v zapisnim listku.



Dodrzovat $kolni fad, tento vnitini fad a pokyny zameéstnancl Skoly vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pravidly Skoly.

Chovat se slusné, ohledupiné a bezpec¢né k ostatnim ucastnikim i
zameéstnancim $koly.

Chranit své zdravi, zdravi ostatnich u€astniki a majetek Skoly i ostatnich osob.
Hlasit bez zbyte€ného odkladu vychovatelce uraz, nevolnost, ztratu osobni véci,
poSkozeni majetku nebo jinou mimofadnou situaci.

Udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku a pouZzivat vybaveni pouze k
uréenému ucelu.

Nenosit do Skolni druziny véci, které nesouviseji s €innosti Skolni druziny nebo by
mohly ohrozit bezpeénost, zdravi i majetek.

Ve skolni druziné je zakazano koureni, uzivani alkoholu, navykovych latek,
nikotinovych vyrobkd a dalSi zdravi Skodlivé jednani.

Zvlasté hrubé opakované slovni nebo umysiné fyzické utoky ucastnika vaci
zaméstnancim Skoly nebo ostatnim uc€astnikim jsou povazovany za zvlasté
zavazné zavinéné poruseni povinnosti.

. Podminky dochazky a pravidla komunikace se zakonnymi zastupci

Zakonny zastupce uvede v pfihlasce dobu pobytu uc€astnika ve Skolni druziné,
zpusob jeho odchodu a osoby opravnéné ucastnika vyzvedavat.

Odchod ucastnika v jinou dobu, nez je uvedena v pfihlasce, je mozny pouze na
zakladé pisemné Zzadosti zakonného zastupce nebo osobniho vyzvednuti. Zadost
obsahuje datum, ¢as odchodu, informaci, zda ucastnik odchazi sam nebo v
doprovodu jiné osoby, a podpis zakonného zastupce.

Na nepovinné predméty, zajmové krouzky nebo ZUS jsou Géastnici uvolfiovani na
zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce.

Zakonny zastupce je povinen Skole oznamit zménu zdravotni zpUsobilosti,
zdravotni obtize, alergie, dietni omezeni nebo jiné zavazné skutecnosti, které
mohou mit vliv na bezpecnost a prubéh zajmového vzdélavani.

Zakonny zastupce je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit zménu
kontaktnich udajl, osob opravnénych k vyzvedavani u¢astnika nebo zménu udajl
uvedenych v pfihlasce.

Pokud ucastnik zlistane ve skolni druziné po ukon&eni provozu, vychovatelka
kontaktuje zakonného zastupce. Neni-li zakonny zastupce dostupny, informuje
vedeni Skoly a postupuje podle aktualni situace tak, aby byla zajiSténa
bezpecénost a péce o uCastnika. V nezbytném pfipadé muize byt kontaktovan
pFislusny organ socialn&-pravni ochrany déti nebo Policie CR.

Zakonny zastupce respektuje organizaci provozu skolni druziny a pokyny
zameéstnancl Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a timto fadem. Do
pfimé vychovné vzdélavaci €innosti Skolni druziny nezasahuje.

Vychovatelka informuje zakonného zastupce o zavaznéjsim nebo opakovaném
nevhodném chovani u€astnika, o Urazu, zdravotni obtiZi nebo jiné podstatné
skute€nosti souvisejici s pobytem uc€astnika ve Skolni druziné.
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9. Komunikace mezi zakonnymi zastupci a zameéstnanci Skoly probiha vécné, slusné

a s respektem. Provozni informace jsou pfedavany osobné, elektronicky nebo
prostfednictvim Skolniho informaéniho systému podle zvyklosti Skoly.

Ill. Pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci Skoly a ochrana osobnich

udaju

Ugastnici, zakonni zastupci i zaméstnanci $koly se k sobé& chovaji s respektem,
dodrzuji pravidla slusné komunikace a predchazeji konfliktnimu jednani.
Zaméstnanci Skoly maji pravo na ochranu pfed fyzickym nasilim, psychickym
natlakem, urazlivym jednanim, neopravnénym zasahovanim do své prace a pfed
jednanim, které narusuje bezpecny provoz skolni druziny.

Zaméstnanci Skoly postupuiji pfi ¢innosti Skolni druziny v souladu s pravnimi
predpisy, vnitfnimi pfedpisy Skoly, zasadami bezpecnosti a nejlepSimi zajmy
ditéte.

Zameéstnanci Skoly zachovavaji mi€enlivost a chrani osobni udaje ucastnik,
zakonnych zastupcu i zaméstnancu Skoly, s nimiz pfijdou pfi své praci do styku.
Osobni udaje jsou zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu, bezpecné
ukladany a poskytovany pouze osobam nebo institucim, které k tomu maiji pravni
ddvod.

IV. Prijeti, prihlasovani, odhlaSovani a vyloucéeni uUc¢astnika

Prijeti a pfihlasovani

O zarazeni u€astnika do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé
pisemné prihlasky.

Prihlaskou do Skolni druziny je zapisni listek. Zakonny zastupce vyplni vSechny
pozadované udaje, zejména kontakty, rozsah dochazky, zptsob odchodu, osoby
opravnéné ucastnika vyzvedavat a zdravotni informace dulezité pro bezpecny
pobyt uCastnika.

Vedouci vychovatelka zajistuje pfihlasovani a odhlaSovani u¢astnikl, kontroluje
uplnost udaju v prihlaskach a prfedava potfebné provozni informace zakonnym
zastupcim.

Oddeéleni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastnika.

Odhlasovani

Zakonny zastupce mlze ucastnika ze Skolni druziny odhlasit pisemnou zadosti
obsahujici datum a podpis zakonného zastupce.

Odhlaseni je zpravidla uc€inné od zac¢atku nasledujiciho mésice, neni-li s vedenim
Skoly nebo vedouci vychovatelkou dohodnuto jinak.



Vylouéeni ucastnika

Reditel $koly mGze rozhodnout o vylouéeni Uéastnika ze $kolni druziny, pokud
ucastnik soustavné nebo zavaznym zplsobem porusuje vnitfni fad Skolni druziny,
ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné Skolni druzinu
nenavstévuje nebo jsou dany jiné zvlasté zavazné duvody.

Pfed rozhodnutim o vylouCeni feditel Skoly posoudi okolnosti pfipadu a umozni
zakonnému zastupci vyjadfit se k podkladim rozhodnuti.

Pokud neni za uc¢astnika uhrazena uplata za Skolni druzinu, mize feditel Skoly po
pfedchozim upozornéni zakonného zastupce rozhodnout o ukonéeni dochazky
uCastnika do skolni druziny.

Uplata za skolni druzinu

Uplata za $kolni druzinu je splatna pfedem podle pokynt koly a schvaleného
sazebniku pro dany Skolni rok.

Zakonny zastupce mlze uhradit Uplatu mési¢né, za delSi obdobi nebo za cely
Skolni rok podle nastaveného platebniho rezimu Skoly.

Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferuden provoz Skolni druziny po
dobu delSi nez 5 dnu, Uplata se pomérné snizi v souladu s pravnimi predpisy.

V. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Ranni 8kolni druZzina je v provozu od 6:45 do 7:45 hodin.

Odpoledni Skolni druzina je v provozu od 11:30 do 16:00 hodin.

Skolni druzina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyugovani. V obdobi prazdnin
stanovenych MSMT je $kolni druzina uzaviena. Provoz b&hem feditelského volna
muze byt zajistén podle vyjadiené potieby zakonnych zastupcl a provoznich
moznosti Skoly.

Rozsah denniho provozu a rozvrh €innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky.

Vychovatelka prebira pfihlasené udastniky podle organizace $koly. U&astnici
odchazeji v doprovodu vychovatelky na obéd do Skolni jidelny.

Ugastnici, ktefi navstévuiji zajmové utvary poradané $kolou, jsou pfedavani podle
predem stanovené organizace mezi vychovatelkou a vedoucimi jednotlivych
utvara.

Pokud ma Skolni druzina pfedem oznamenou zajmovou ¢innost, je vhodné, aby
nebyla narusovana prabéznymi odchody ucéastnikl, pokud to neni nezbytné.
Skolni druzina realizuje zejména odpoginkové, rekreaéni, zajmové a vychovné
vzdélavaci ¢innosti a podle moznosti podporuje také pfipravu na vyucovani.
Skolni druzina vyuziva vlastni prostory $kolni druziny, uéebny $koly, t&locviénu,
interaktivni u€ebnu, u€¢ebnu kuchyriky, Skolni dvar a dalSi prostory uréené Skolou.



Ramcovy rezim dne

Cas Cinnost

6:45-7:45 ranni Skolni druzina, odpocinkova a
individualni ¢innost

11:30-13:15 prevzeti ucastnikl, obéd, odpocinkova
¢innost podle rozvrhu oddéleni

13:15-13:30 prechod z jidelny do Skolni druziny,
odchody domu podle pfihlasek

13:30-14:30 zajmova, rekreacni nebo odpocinkova
Cinnost

14:30-16:00 odpocinkova a individualni €innost,
pfiprava na vyucovani podle moznosti,
odchody domu

VI. Zachazeni s majetkem a osobnimi vécmi

o Ugastnik pouziva vybaveni $kolni druziny pouze k uréenému Géelu a fidi se
pokyny vychovatelky.

o Ugastnik je povinen chranit majetek $koly, $kolni druziny i ostatnich ugastnikd
pfed poskozenim nebo zniCenim.

e Svévolné poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly, Skolni druziny nebo jinych osob
muZe byt projednano se zakonnym zastupcem ucastnika v€etné nahrady Skody.

e Ztratu nebo poskozeni osobni véci hlasi u€astnik neprodlené vychovatelce.

e Do Skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani.
Drahé predméty, vyssi financni ¢astky, Sperky a elektroniku nosi ucastnici na
vlastni odpovédnost.

e Mobilni telefon muze ucastnik pouzit pouze pro nezbytny kontakt se zakonnym
zastupcem nebo se souhlasem vychovatelky. Za ztratu mobilniho telefonu Skolni
druzina neodpovida.

VIl. Bezpecénost, ochrana zdravi a ochrana pred rizikovym chovanim

e Dochazka pfihlasenych ucastniku je evidovana denné. Evidence obsahuje
prehled pfitomnych u€astniku a jejich odchodl ze Skolni druziny.

e P¥i pobytu mimo areal Skoly pfipada na jednu vychovatelku nejvySe 25 ucastnikd,

pokud zvlastni okolnosti nevyzaduji pfisn&jsi zajisténi dohledu.

e Vychovatelka vede ucastniky k dodrZzovani hygieny, bezpe¢nému chovani, kultufe

stolovani a ohleduplnosti vaé&i ostatnim.
e P¥i vybéru Cinnosti pfihlizi vychovatelka k po&asi, véku ucastnikd, jejich
aktualnimu psychickému a fyzickému stavu a k podminkam bezpec€nosti.
e Pitny rezim je zajiStén vlastnimi napoji u€astnikl a dostupnosti pitné vody.



e V pfipadé urazu, nahlého zhorSeni zdravotniho stavu nebo jiné mimoradné
situace vychovatelka zajisti prvni pomoc, informuje zakonného zastupce a podle
zavaznosti situace také vedeni Skoly nebo zdravotnickou zachrannou sluzbu.

e Léky Ize uCastnikovi podat pouze na zakladé predchozi dohody se zakonnym
zastupcem a v souladu s pravidly Skoly.

 Skolni druzina vede Ggastniky k prevenci Sikany, kybersikany, nasili,
diskriminace, rizikového chovani, bezpe¢nému chovani na internetu a zdravému
Zivotnimu stylu.

e Jakeékoli projevy nasili, Sikany, diskriminace, nepfatelstvi nebo ohrozeni bezpeci
jsou feSeny bezodkladné ve spolupraci s vedenim Skoly a podle povahy véci také
se zakonnymi zastupci nebo odbornymi institucemi.

VIII. Informovani zakonnych zastupcu o prubéhu zajmového vzdélavani

e Zakonni zastupci jsou informovani o podstatnych skuteCnostech souvisejicich s
pobytem ucastnika ve Skolni druzing, zejména o zavaznéjSim nebo opakovaném
nevhodném chovani, Urazu, zdravotnich obtiZich, zménach organizace provozu a
planovanych akcich.

¢ Informace jsou pfedavany osobng, elektronicky, prostfednictvim Skolniho
informacniho systému nebo jinym obvyklym zpusobem $koly.

e Bézna zpétna vazba ze Skolni druziny ma podpurny charakter a vychazi z
pozorovani ucastnika pfi ¢innostech, spolupraci, komunikaci a dodrzovani
pravidel.

IX. Zavérecna ustanoveni

e Kontrolu provadéni tohoto radu zajistuje vedouci vychovatelka skolni druziny a
feditel Skoly.

e Vnitini fad Skolni druziny je zvefejnén na pfistupném misté ve Skole nebo
Skolském zafizeni a zakonni zastupci jsou informovani o jeho vydani a obsahu.

e Zaméstnanci Skoly jsou s timto vnitfnim fadem prokazatelné seznameni.

o Ugastnici jsou s pravidly $kolni druZiny seznameni pfiméfené svému véku na
zacatku Skolniho roku a dale podle potfeby.

e Zmény a aktualizace tohoto fadu mohou byt provedeny béhem Skolniho roku v
souladu se zménami pravnich predpisu nebo potfebami Skoly.

v s vors

e Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti dne 1. zari 2025.

Mgr. Petr Sigka
feditel Skoly






