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Vnitřní řád školní družiny 
Církevní základní školy v Kroměříži 

Školní rok 2025/2026 

 

Obecná ustanovení 

Tento vnitřní řád upravuje provoz a vnitřní režim školní družiny, podmínky zajištění 
bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků, ochranu před rizikovým chováním a pravidla 
vzájemných vztahů mezi účastníky, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy. 
Vnitřní řád je vydán v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon, zejména 
s § 30, a s příslušnými prováděcími předpisy. Účastníkem školní družiny se rozumí 
žák Církevní základní školy v Kroměříži přihlášený k pravidelné docházce do školní 
družiny. 
Školní družina je školským zařízením zájmového vzdělávání. Její činnost navazuje 
na školní vzdělávací program školy, podporuje odpočinek, rekreaci, zájmové činnosti, 
sociální rozvoj, bezpečné vztahy a smysluplné využívání volného času účastníků. 

I. Práva a povinnosti účastníků 

Práva účastníků 
 Účastník má právo na bezpečné, respektující a podnětné prostředí bez 

diskriminace, nepřátelství a násilí. 
 Účastník má právo účastnit se výchovných, vzdělávacích, odpočinkových, 

rekreačních a zájmových činností školní družiny. 
 Účastník má právo na odpočinek, hru, přiměřený volný čas a dodržování 

základních psychohygienických podmínek. 

 Účastník má právo požádat vychovatelku nebo jiného zaměstnance školy o 
pomoc, pokud má problém, necítí se bezpečně nebo potřebuje podporu. 

 Účastník má právo být přiměřeně svému věku seznámen s pravidly pobytu a 
činnosti ve školní družině. 

 

Povinnosti účastníků 
 Řádně docházet do školní družiny podle přihlášky a pokynů zákonného zástupce 

uvedených v zápisním lístku. 
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 Dodržovat školní řád, tento vnitřní řád a pokyny zaměstnanců školy vydané v 
souladu s právními předpisy a vnitřními pravidly školy. 

 Chovat se slušně, ohleduplně a bezpečně k ostatním účastníkům i 
zaměstnancům školy. 

 Chránit své zdraví, zdraví ostatních účastníků a majetek školy i ostatních osob. 
 Hlásit bez zbytečného odkladu vychovatelce úraz, nevolnost, ztrátu osobní věci, 

poškození majetku nebo jinou mimořádnou situaci. 
 Udržovat prostory školní družiny v čistotě a pořádku a používat vybavení pouze k 

určenému účelu. 
 Nenosit do školní družiny věci, které nesouvisejí s činností školní družiny nebo by 

mohly ohrozit bezpečnost, zdraví či majetek. 
 Ve školní družině je zakázáno kouření, užívání alkoholu, návykových látek, 

nikotinových výrobků a další zdraví škodlivé jednání. 

 Zvláště hrubé opakované slovní nebo úmyslné fyzické útoky účastníka vůči 
zaměstnancům školy nebo ostatním účastníkům jsou považovány za zvláště 
závažné zaviněné porušení povinností. 

II. Podmínky docházky a pravidla komunikace se zákonnými zástupci 

1. Zákonný zástupce uvede v přihlášce dobu pobytu účastníka ve školní družině, 
způsob jeho odchodu a osoby oprávněné účastníka vyzvedávat. 

2. Odchod účastníka v jinou dobu, než je uvedena v přihlášce, je možný pouze na 
základě písemné žádosti zákonného zástupce nebo osobního vyzvednutí. Žádost 
obsahuje datum, čas odchodu, informaci, zda účastník odchází sám nebo v 
doprovodu jiné osoby, a podpis zákonného zástupce. 

3. Na nepovinné předměty, zájmové kroužky nebo ZUŠ jsou účastníci uvolňováni na 
základě písemného sdělení zákonného zástupce. 

4. Zákonný zástupce je povinen škole oznámit změnu zdravotní způsobilosti, 
zdravotní obtíže, alergie, dietní omezení nebo jiné závažné skutečnosti, které 
mohou mít vliv na bezpečnost a průběh zájmového vzdělávání. 

5. Zákonný zástupce je povinen bez zbytečného odkladu oznámit změnu 
kontaktních údajů, osob oprávněných k vyzvedávání účastníka nebo změnu údajů 
uvedených v přihlášce. 

6. Pokud účastník zůstane ve školní družině po ukončení provozu, vychovatelka 
kontaktuje zákonného zástupce. Není-li zákonný zástupce dostupný, informuje 
vedení školy a postupuje podle aktuální situace tak, aby byla zajištěna 
bezpečnost a péče o účastníka. V nezbytném případě může být kontaktován 
příslušný orgán sociálně-právní ochrany dětí nebo Policie ČR. 

7. Zákonný zástupce respektuje organizaci provozu školní družiny a pokyny 
zaměstnanců školy vydané v souladu s právními předpisy a tímto řádem. Do 
přímé výchovně vzdělávací činnosti školní družiny nezasahuje. 

8. Vychovatelka informuje zákonného zástupce o závažnějším nebo opakovaném 
nevhodném chování účastníka, o úrazu, zdravotní obtíži nebo jiné podstatné 
skutečnosti související s pobytem účastníka ve školní družině. 
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9. Komunikace mezi zákonnými zástupci a zaměstnanci školy probíhá věcně, slušně 
a s respektem. Provozní informace jsou předávány osobně, elektronicky nebo 
prostřednictvím školního informačního systému podle zvyklostí školy. 

III. Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy a ochrana osobních 
údajů 

 Účastníci, zákonní zástupci i zaměstnanci školy se k sobě chovají s respektem, 
dodržují pravidla slušné komunikace a předcházejí konfliktnímu jednání. 

 Zaměstnanci školy mají právo na ochranu před fyzickým násilím, psychickým 
nátlakem, urážlivým jednáním, neoprávněným zasahováním do své práce a před 
jednáním, které narušuje bezpečný provoz školní družiny. 

 Zaměstnanci školy postupují při činnosti školní družiny v souladu s právními 
předpisy, vnitřními předpisy školy, zásadami bezpečnosti a nejlepšími zájmy 
dítěte. 

 Zaměstnanci školy zachovávají mlčenlivost a chrání osobní údaje účastníků, 
zákonných zástupců i zaměstnanců školy, s nimiž přijdou při své práci do styku. 

 Osobní údaje jsou zpracovávány pouze v nezbytném rozsahu, bezpečně 
ukládány a poskytovány pouze osobám nebo institucím, které k tomu mají právní 
důvod. 

IV. Přijetí, přihlašování, odhlašování a vyloučení účastníka 

Přijetí a přihlašování 

 O zařazení účastníka do školní družiny rozhoduje ředitel školy na základě 
písemné přihlášky. 

 Přihláškou do školní družiny je zápisní lístek. Zákonný zástupce vyplní všechny 
požadované údaje, zejména kontakty, rozsah docházky, způsob odchodu, osoby 
oprávněné účastníka vyzvedávat a zdravotní informace důležité pro bezpečný 
pobyt účastníka. 

 Vedoucí vychovatelka zajišťuje přihlašování a odhlašování účastníků, kontroluje 
úplnost údajů v přihláškách a předává potřebné provozní informace zákonným 
zástupcům. 

 Oddělení školní družiny se naplňuje nejvýše do počtu 30 účastníků. 

 

Odhlašování 
 Zákonný zástupce může účastníka ze školní družiny odhlásit písemnou žádostí 

obsahující datum a podpis zákonného zástupce. 
 Odhlášení je zpravidla účinné od začátku následujícího měsíce, není-li s vedením 

školy nebo vedoucí vychovatelkou dohodnuto jinak. 
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Vyloučení účastníka 
 Ředitel školy může rozhodnout o vyloučení účastníka ze školní družiny, pokud 

účastník soustavně nebo závažným způsobem porušuje vnitřní řád školní družiny, 
ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně školní družinu 
nenavštěvuje nebo jsou dány jiné zvláště závažné důvody. 

 Před rozhodnutím o vyloučení ředitel školy posoudí okolnosti případu a umožní 
zákonnému zástupci vyjádřit se k podkladům rozhodnutí. 

 Pokud není za účastníka uhrazena úplata za školní družinu, může ředitel školy po 
předchozím upozornění zákonného zástupce rozhodnout o ukončení docházky 
účastníka do školní družiny. 

 

Úplata za školní družinu 
 Úplata za školní družinu je splatná předem podle pokynů školy a schváleného 

sazebníku pro daný školní rok. 
 Zákonný zástupce může uhradit úplatu měsíčně, za delší období nebo za celý 

školní rok podle nastaveného platebního režimu školy. 
 Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz školní družiny po 

dobu delší než 5 dnů, úplata se poměrně sníží v souladu s právními předpisy. 

V. Provoz a vnitřní režim školní družiny 

 Ranní školní družina je v provozu od 6:45 do 7:45 hodin. 
 Odpolední školní družina je v provozu od 11:30 do 16:00 hodin. 
 Školní družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování. V období prázdnin 

stanovených MŠMT je školní družina uzavřena. Provoz během ředitelského volna 
může být zajištěn podle vyjádřené potřeby zákonných zástupců a provozních 
možností školy. 

 Rozsah denního provozu a rozvrh činnosti schvaluje ředitel školy na návrh 
vedoucí vychovatelky. 

 Vychovatelka přebírá přihlášené účastníky podle organizace školy. Účastníci 
odcházejí v doprovodu vychovatelky na oběd do školní jídelny. 

 Účastníci, kteří navštěvují zájmové útvary pořádané školou, jsou předáváni podle 
předem stanovené organizace mezi vychovatelkou a vedoucími jednotlivých 
útvarů. 

 Pokud má školní družina předem oznámenou zájmovou činnost, je vhodné, aby 
nebyla narušována průběžnými odchody účastníků, pokud to není nezbytné. 

 Školní družina realizuje zejména odpočinkové, rekreační, zájmové a výchovně 
vzdělávací činnosti a podle možností podporuje také přípravu na vyučování. 

 Školní družina využívá vlastní prostory školní družiny, učebny školy, tělocvičnu, 
interaktivní učebnu, učebnu kuchyňky, školní dvůr a další prostory určené školou. 
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Rámcový režim dne 
Čas Činnost 
6:45-7:45 ranní školní družina, odpočinková a 

individuální činnost 
11:30-13:15 převzetí účastníků, oběd, odpočinková 

činnost podle rozvrhu oddělení 
13:15-13:30 přechod z jídelny do školní družiny, 

odchody domů podle přihlášek 
13:30-14:30 zájmová, rekreační nebo odpočinková 

činnost 
14:30-16:00 odpočinková a individuální činnost, 

příprava na vyučování podle možností, 
odchody domů 

VI. Zacházení s majetkem a osobními věcmi 

 Účastník používá vybavení školní družiny pouze k určenému účelu a řídí se 
pokyny vychovatelky. 

 Účastník je povinen chránit majetek školy, školní družiny i ostatních účastníků 
před poškozením nebo zničením. 

 Svévolné poškození nebo zničení majetku školy, školní družiny nebo jiných osob 
může být projednáno se zákonným zástupcem účastníka včetně náhrady škody. 

 Ztrátu nebo poškození osobní věci hlásí účastník neprodleně vychovatelce. 
 Do školní družiny účastníci nosí pouze věci potřebné k zájmovému vzdělávání. 

Drahé předměty, vyšší finanční částky, šperky a elektroniku nosí účastníci na 
vlastní odpovědnost. 

 Mobilní telefon může účastník použít pouze pro nezbytný kontakt se zákonným 
zástupcem nebo se souhlasem vychovatelky. Za ztrátu mobilního telefonu školní 
družina neodpovídá. 

VII. Bezpečnost, ochrana zdraví a ochrana před rizikovým chováním 

 Docházka přihlášených účastníků je evidována denně. Evidence obsahuje 
přehled přítomných účastníků a jejich odchodů ze školní družiny. 

 Při pobytu mimo areál školy připadá na jednu vychovatelku nejvýše 25 účastníků, 
pokud zvláštní okolnosti nevyžadují přísnější zajištění dohledu. 

 Vychovatelka vede účastníky k dodržování hygieny, bezpečnému chování, kultuře 
stolování a ohleduplnosti vůči ostatním. 

 Při výběru činností přihlíží vychovatelka k počasí, věku účastníků, jejich 
aktuálnímu psychickému a fyzickému stavu a k podmínkám bezpečnosti. 

 Pitný režim je zajištěn vlastními nápoji účastníků a dostupností pitné vody. 
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 V případě úrazu, náhlého zhoršení zdravotního stavu nebo jiné mimořádné 
situace vychovatelka zajistí první pomoc, informuje zákonného zástupce a podle 
závažnosti situace také vedení školy nebo zdravotnickou záchrannou službu. 

 Léky lze účastníkovi podat pouze na základě předchozí dohody se zákonným 
zástupcem a v souladu s pravidly školy. 

 Školní družina vede účastníky k prevenci šikany, kyberšikany, násilí, 
diskriminace, rizikového chování, bezpečnému chování na internetu a zdravému 
životnímu stylu. 

 Jakékoli projevy násilí, šikany, diskriminace, nepřátelství nebo ohrožení bezpečí 
jsou řešeny bezodkladně ve spolupráci s vedením školy a podle povahy věci také 
se zákonnými zástupci nebo odbornými institucemi. 

VIII. Informování zákonných zástupců o průběhu zájmového vzdělávání 

 Zákonní zástupci jsou informováni o podstatných skutečnostech souvisejících s 
pobytem účastníka ve školní družině, zejména o závažnějším nebo opakovaném 
nevhodném chování, úrazu, zdravotních obtížích, změnách organizace provozu a 
plánovaných akcích. 

 Informace jsou předávány osobně, elektronicky, prostřednictvím školního 
informačního systému nebo jiným obvyklým způsobem školy. 

 Běžná zpětná vazba ze školní družiny má podpůrný charakter a vychází z 
pozorování účastníka při činnostech, spolupráci, komunikaci a dodržování 
pravidel. 

IX. Závěrečná ustanovení 

 Kontrolu provádění tohoto řádu zajišťuje vedoucí vychovatelka školní družiny a 
ředitel školy. 

 Vnitřní řád školní družiny je zveřejněn na přístupném místě ve škole nebo 
školském zařízení a zákonní zástupci jsou informováni o jeho vydání a obsahu. 

 Zaměstnanci školy jsou s tímto vnitřním řádem prokazatelně seznámeni. 
 Účastníci jsou s pravidly školní družiny seznámeni přiměřeně svému věku na 

začátku školního roku a dále podle potřeby. 
 Změny a aktualizace tohoto řádu mohou být provedeny během školního roku v 

souladu se změnami právních předpisů nebo potřebami školy. 
 Tento vnitřní řád nabývá účinnosti dne 1. září 2025. 

 

 
 
V Kroměříži dne 28. srpna 2025 

……………………….. 
    Mgr. Petr Šiška 

                   ředitel školy 
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