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ZÁSADY ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ 

informace podle čl. 13 a 14 nařízení (EU) 2016/679 (GDPR) 

1. Kdo je správce a jak nás kontaktovat 

Správce osobních údajů: Církevní základní škola v Kroměříži, Velké náměstí 49, 767 01 Kroměříž, IČ 
67007813, ID datové schránky 65tmce6, telefon 573 501 134, e-mail info@czs-km.cz. Zřizovatelem školy je 
Arcibiskupství olomoucké, Wurmova 562/9, Olomouc. 

Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Mgr. Jiří Rezek, e-mail rezek@czs-km.cz. Na pověřence se můžete 
obrátit s jakýmkoli dotazem nebo podnětem týkajícím se zpracování osobních údajů a s žádostí o uplatnění vašich 
práv. 

2. Podle čeho postupujeme 

Při zpracování osobních údajů se řídíme zejména těmito předpisy: 

● nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), 

● zákon č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, 

● zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, zejména § 22 a § 28, 

● vyhláška č. 364/2005 Sb., o dokumentaci škol a školských zařízení, 

● vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, 

● vyhláška č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách, 

● zákon č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v části týkající se ochrany podobizny. 

Většinu osobních údajů zpracováváme proto, že nám to ukládá zákon nebo je to nezbytné pro plnění 
našeho úkolu ve veřejném zájmu. K takovému zpracování nepotřebujeme a nevyžadujeme váš souhlas a 
nelze jej odvolat. Souhlas vyžadujeme pouze tam, kde jde o dobrovolné zpracování nad rámec zákonných 
povinností školy. 

3. Přehled zpracování podle jednotlivých účelů 

Účel zpracování Právní základ Doba uložení 

Přijímání k základnímu vzdělávání (zápis, 
přestup, odklad) 

čl. 6 odst. 1 písm. c) a e) GDPR; § 36, § 
37 a § 46 školského zákona; správní 
řád 

po dobu stanovenou spisovým a 
skartačním řádem školy [doplnit lhůtu] 

Vedení školní matriky a další 
dokumentace školy 

čl. 6 odst. 1 písm. c) a e) GDPR; § 28 
školského zákona; vyhláška č. 
364/2005 Sb. 

po dobu stanovenou spisovým a 
skartačním řádem školy [doplnit lhůtu] 

Organizace vzdělávání, hodnocení žáka, 
evidence docházky a omlouvání 
nepřítomnosti 

čl. 6 odst. 1 písm. c) a e) GDPR; § 28 a 
§ 51 až § 53 školského zákona 

po dobu stanovenou spisovým a 
skartačním řádem školy [doplnit lhůtu] 

Poskytování poradenských služeb 
školního poradenského pracoviště 

čl. 6 odst. 1 písm. c) a e) a čl. 9 odst. 2 
písm. g) GDPR; vyhláška č. 72/2005 
Sb. 

po dobu stanovenou vyhláškou a 
spisovým a skartačním řádem [doplnit 
lhůtu] 

Nastavení a vyhodnocování podpůrných 
opatření, PLPP a IVP 

čl. 6 odst. 1 písm. c) a e) a čl. 9 odst. 2 
písm. g) GDPR; § 16 školského zákona; 
vyhláška č. 27/2016 Sb. 

po dobu poskytování podpory a dále 
podle spisového a skartačního řádu 
[doplnit lhůtu] 

Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 
žáků, evidence úrazů 

čl. 6 odst. 1 písm. c) a e) GDPR; § 29 
školského zákona; vyhláška č. 64/2005 
Sb. 

kniha úrazů a záznamy o úrazu po dobu 
stanovenou vyhláškou [doplnit lhůtu] 

Školní družina čl. 6 odst. 1 písm. b), c) a e) GDPR; § 
111, § 119 a § 122 školského zákona 

po dobu poskytování služby a dále podle 
spisového a skartačního řádu 

Zájmové kroužky, školní výlety, pobytové 
akce a další akce školy 

čl. 6 odst. 1 písm. b) a e) GDPR; u 
zdravotních údajů nad zákonný rámec 

po dobu nezbytnou pro organizaci akce, 
její vyúčtování a vyřízení případných 
nároků 
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Účel zpracování Právní základ Doba uložení 

výslovný souhlas podle čl. 9 odst. 2 
písm. a) 

Komunikace se zákonnými zástupci 
prostřednictvím školního informačního 
systému 

čl. 6 odst. 1 písm. c) a e) GDPR; § 22 a 
§ 28 školského zákona 

po dobu školní docházky žáka a dále 
podle spisového a skartačního řádu 

Zveřejňování fotografií a videozáznamů 
žáků na webu, sociálních sítích a v 
tištěných materiálech školy 

souhlas podle čl. 6 odst. 1 písm. a) 
GDPR a svolení podle § 84 a násl. 
občanského zákoníku 

do odvolání souhlasu, nejdéle po dobu 
školní docházky žáka; u kroniky a 
archivovaných publikací podle spisového 
a skartačního řádu 

Vedení účetnictví, evidence plateb a 
vyúčtování 

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR; zákon č. 
563/1991 Sb., o účetnictví; zákon č. 
235/2004 Sb., o DPH 

po dobu stanovenou uvedenými zákony 

Vyřizování žádostí, podnětů a stížností, 
spisová služba a archivace 

čl. 6 odst. 1 písm. c) a e) GDPR; zákon 
č. 500/2004 Sb.; zákon č. 499/2004 Sb. 

po dobu stanovenou spisovým a 
skartačním řádem školy 

 

Poznámka: konkrétní skartační lhůty se řídí spisovým a skartačním řádem školy, do kterého lze na vyžádání nahlédnout. 

4. Jaké kategorie údajů zpracováváme 

● identifikační údaje žáka: jméno, příjmení, rodné číslo nebo datum narození, místo narození, státní 
občanství, místo trvalého pobytu, 

● identifikační a kontaktní údaje zákonných zástupců: jméno, příjmení, adresa pro doručování, telefon, e-
mail, 

● údaje o průběhu a výsledcích vzdělávání, docházce, chování a o podpůrných opatřeních, 

● údaje o zdravotní způsobilosti ke vzdělávání a o zdravotních obtížích, které mohou mít vliv na průběh 
vzdělávání nebo na bezpečnost žáka, v rozsahu podle § 28 školského zákona, 

● údaje nezbytné pro školní družinu, zájmové kroužky a školní akce, 

● údaje o platbách a jejich vyúčtování, 

● fotografie a obrazové nebo zvukové záznamy, pokud jste k jejich zveřejnění udělili souhlas. 

5. Komu údaje předáváme 

Osobní údaje zpřístupňujeme pouze v nezbytném rozsahu a pouze těm, kdo je skutečně potřebují: 

● zaměstnancům školy podle jejich pracovního zařazení a přidělených oprávnění, 

● zřizovateli školy, Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy, České školní inspekci, krajskému úřadu a 
dalším orgánům veřejné moci v rozsahu stanoveném právními předpisy, 

● školským poradenským zařízením, pokud o to zákonný zástupce požádá nebo pokud tak stanoví právní 
předpis, 

● provozovateli školního informačního systému a poskytovatelům dalších informačních systémů, se kterými 
má škola uzavřenu smlouvu o zpracování osobních údajů podle čl. 28 GDPR, 

● školní jídelně Arcibiskupského gymnázia v Kroměříži v rozsahu nezbytném pro přihlášení žáka ke 
školnímu stravování, 

● dopravcům, ubytovacím zařízením, pojišťovnám a externím lektorům, je-li to nezbytné pro zajištění 
konkrétní školní akce. 

Osobní údaje nepředáváme do zemí mimo Evropskou unii ani mezinárodním organizacím. Pokud by u 
některé konkrétní služby k takovému předání docházelo, uvedeme to v těchto zásadách a informujeme o 
tom zákonné zástupce. 

6. Fotografie a videozáznamy 

Při výuce a na školních akcích mohou vznikat reportážní fotografie a krátké obrazové záznamy zachycující průběh 
akce. Jejich pořizování a užití se řídí ochranou podobizny podle § 84 a následujících občanského zákoníku. 

Zveřejnění fotografie nebo záznamu žáka na webových stránkách školy, na sociálních sítích školy, na jejím 
YouTube kanálu a v tištěných materiálech školy provádíme pouze na základě dobrovolného souhlasu zákonného 
zástupce. Souhlas se uděluje samostatně ke každému z těchto účelů na formuláři, který škola vydává, a lze jej 
kdykoli a bez udání důvodu odvolat, a to i jen zčásti. 

Po odvolání souhlasu obsah odstraníme všude, kde je to technicky možné. U již vytištěných materiálů a u 
archivovaných ročníků školní kroniky a školního časopisu to možné být nemusí. 
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7. Digitální nástroje a umělá inteligence 

Škola využívá školní informační systém a další digitální nástroje, včetně nástrojů s prvky umělé inteligence, jako 
součást výuky digitálních kompetencí podle rámcového vzdělávacího programu. Používáme přitom tato pravidla: 

● před zavedením nástroje ověřujeme jeho podmínky užití, nakládání s daty a věkovou hranici stanovenou 
poskytovatelem, 

● nástroj s věkovou hranicí používáme ve výuce pouze v ročnících, které ji splňují; u mladších žáků s 
nástrojem pracuje výhradně učitel a žákům předkládá až hotový výukový materiál, 

● tam, kde žáci s nástrojem pracují sami, přistupují k němu prostřednictvím účtů zřízených školou, nikoli 
prostřednictvím vlastních účtů, 

● do těchto nástrojů se nezadávají osobní údaje žáků ani zaměstnanců, 

● o hodnocení a klasifikaci žáka rozhoduje vždy učitel; škola neprovádí automatizované individuální 
rozhodování ani profilování ve smyslu čl. 22 GDPR, 

● škola nepoužívá nástroje, které by vyhodnocovaly emoce, pozornost nebo zaujetí žáků. 

Použití těchto nástrojů ve výuce nevyžaduje souhlas zákonných zástupců, protože jde o součást vzdělávání podle 
školního vzdělávacího programu. Považujeme však za správné vás o něm otevřeně informovat. 

8. Zvláštní kategorie osobních údajů 

Údaje o zdravotním stavu a o speciálních vzdělávacích potřebách patří mezi zvláštní kategorie osobních údajů 
podle čl. 9 GDPR. Zpracováváme je pouze v rozsahu, který nám ukládá školský zákon a jeho prováděcí předpisy, 
nebo v rozsahu, ke kterému jste udělili výslovný souhlas u konkrétní školní akce. Přístup k nim má jen omezený 
okruh zaměstnanců, kteří je potřebují pro zajištění vzdělávání, podpory nebo bezpečnosti žáka. 

Dokumentace školního poradenského pracoviště se vede odděleně od ostatní dokumentace školy a řídí se 
vyhláškou č. 72/2005 Sb. Informovaný souhlas s poskytnutím poradenské služby se uděluje na samostatném 
formuláři. 

9. Vaše práva 

Ve vztahu ke svým osobním údajům a k údajům svého dítěte máte tato práva: 

● právo na přístup k osobním údajům a na kopii zpracovávaných údajů, 

● právo na opravu nepřesných nebo doplnění neúplných údajů, 

● právo na výmaz údajů v případech stanovených čl. 17 GDPR; toto právo se neuplatní tam, kde je 
zpracování nezbytné pro splnění naší právní povinnosti nebo úkolu ve veřejném zájmu, 

● právo na omezení zpracování podle čl. 18 GDPR, 

● právo vznést námitku proti zpracování podle čl. 21 GDPR, 

● právo na přenositelnost údajů v případech, kdy je zpracování založeno na souhlasu nebo na smlouvě a 
probíhá automatizovaně, 

● právo kdykoli odvolat udělený souhlas, aniž je tím dotčena zákonnost zpracování před jeho odvoláním, 

● právo podat stížnost u dozorového úřadu. 

Jak práva uplatnit: písemně na adresu školy, e-mailem na info@czs-km.cz nebo rezek@czs-km.cz, případně 
do datové schránky 65tmce6. Žádost vyřídíme bez zbytečného odkladu, nejpozději do jednoho měsíce od jejího 
doručení. Abychom údaje nesdělili nesprávné osobě, můžeme vás požádat o ověření totožnosti. 

Dozorový úřad: Úřad pro ochranu osobních údajů, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, www.uoou.gov.cz. 

10. Zabezpečení údajů 

Osobní údaje chráníme technickými a organizačními opatřeními podle čl. 32 GDPR. Přístup do informačních 
systémů je vázán na jmenovité účty a oprávnění podle pracovního zařazení. Listinné dokumenty uchováváme v 
uzamykatelných skříních. Zaměstnanci školy jsou vázáni mlčenlivostí a jsou pravidelně proškolováni. S dodavateli 
informačních systémů a dalších služeb, kteří pro nás osobní údaje zpracovávají, máme uzavřeny smlouvy o 
zpracování osobních údajů podle čl. 28 GDPR. 

11. Změny těchto zásad 

Tyto zásady může škola aktualizovat, zejména při změně právních předpisů, při zavedení nové služby nebo 
nového informačního systému. Aktuální znění je vždy zveřejněno na www.czs-km.cz v sekci Dokumenty školy. 
Zásady procházejí revizí nejméně jednou ročně. 

 


