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Vnitřní řád školního klubu 
Církevní základní školy v Kroměříži 

Školní rok 2026/2027 

 
 
Obecná ustanovení 
Práva a povinnosti účastníků činnosti školního klubu, jejich zákonných zástupců a 
pedagogických pracovníků jsou dána příslušnými ustanoveními zákona č. 561/2004 
Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání - 
školský zákon v platném znění, 
Tento vnitřní řád je zpracován v souladu se školským zákonem a příslušnými 
prováděcími předpisy. 
Účastníkem školní družiny se rozumí žák Církevní základní školy v Kroměříži 
přihlášený k docházce do školního klubu. 

 
 
I. Práva a povinnosti účastníků 
 
A. Práva účastníků 

1. Účastník má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí. 
2. Účastník má právo na účast na výchovných, vzdělávacích a zájmových akcích 

organizovaných školním klubem. 
3. Účastník má právo na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, 

náboženství, na odpočinek a dodržování základních psychohygienických 
podmínek. 

4. Účastník má právo na poskytnutí pomoci, pokud má jakékoli problémy. 
5. Účastník má právo na život a práci ve zdravém životním prostředí. 
6. Účastník má právo na odpočinek, hru, oddechové činnosti a volný čas. 
7. Účastník má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu 

a činnosti ve školním klubu. 
8. Účastník má právo na objektivní a spravedlivé jednání vychovatelů a dalších 

pedagogických pracovníků bez diskriminace na základě pohlaví, etnického 
původu, náboženství, disability či socioekonomického statutu. 

 
B. Povinnosti účastníků 

1. Řádně docházet do školního klubu podle přihlášky. 
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2. Dodržovat školní řád základní školy a vnitřní řád školního klubu, předpisy a 
pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni. 

3. Plnit pokyny vychovatelů vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním 
řádem. 

4. Informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných 
závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh zájmového 
vzdělávání. 

5. Oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh zájmového vzdělávání 
nebo bezpečnost účastníka, a hlásit změny v těchto údajích. 

6. Účastníci ve školním klubu dodržují pravidla slušného chování, chovají se 
ohleduplně k ostatním účastníkům, v případě potřeby si pomáhají. 

7. Dbají pokynů pedagogických a provozních pracovníků. 
8. Chodí vhodně a čistě upraveni a oblečeni, s ohledem na plánované činnosti. 
9. Udržují prostory školního klubu v čistotě a pořádku, chrání majetek před 

poškozením. 
10. Chrání své zdraví i zdraví spoluúčastníků. Zakázány jsou všechny činnosti, 

které jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání 
návykových a zdraví škodlivých látek). 

11. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností 
školního klubu, hlásí bez zbytečného odkladu. 

12. Zjistí-li ztrátu či poškození osobní věci, okamžitě tuto skutečnost hlásí 
vychovateli. 

13. Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky účastníka vůči 
zaměstnancům školského zařízení nebo vůči ostatním účastníkům se považují 
za zvláště závažné zaviněné porušení povinností stanovených školským 
zákonem. V případě zvláště závažného zaviněného porušení povinností 
rozhoduje ředitel o vyloučení účastníka ze školského zařízení. 

 
 
II. Práva a povinnosti zákonných zástupců 
 
Práva zákonných zástupců 

1. Zákonní zástupci mají právo na transparentní informace o činnosti, programu 
a výsledcích práce školního klubu. 

2. Mají právo na přístup k informacím o svém dítěti ve věcech týkajících se 
bezpečnosti, zdraví a vzdělávacího pokroku. 

3. Mohou předkládat podněty, návrhy a stížnosti na činnost školního klubu 
prostřednictvím pracovníků školního klubu, školské rady či přímo řediteli školy. 

4. Mají právo na objektivní a včasné informace o chování a pokrocích svého 
dítěte. 
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Povinnosti zákonných zástupců 
1. Zákonný zástupce stanoví na přihlášce výběrem zájmového útvaru školního 

klubu dobu pobytu účastníka ve školním klubu. Odchod účastníka v jinou 
dobu, než odpovídá rozvrhu zájmové činnosti školního klubu, je možný pouze 
po dohodě písemně nebo osobně. Na písemné žádosti bude uvedeno datum, 
čas odchodu, informace, zda jde účastník sám či v doprovodu konkrétní 
dospělé osoby, a podpis zákonného zástupce. 

2. Pokud zůstane účastník ve školním klubu i po ukončení provozu, vychovatel 
volá zákonným zástupcům. Po domluvě se zákonným zástupcem počká s 
účastníkem v prostoru školního klubu. Pokud zákonného zástupce nesežene, 
informuje ředitele školy a kontaktuje pracovníky OSPOD, kteří zajistí péči o 
účastníka. 

3. Vychovatelka písemně nebo elektronicky informuje zákonné zástupce o 
opakujícím se nevhodném chování účastníka ve školním klubu. 

4. Zákonný zástupce je povinen zaplatit úplatu za zájmovém vzdělávání v 
souladu se sazebníkem, který zveřejňuje ředitel školy vždy k 1. 9. daného 
školního roku v souladu s aktualizovanou nabídkou zájmových útvarů. 

 

 
 
III. Práva pedagogických pracovníků 
 
Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo: 

1. Na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, 
zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze 
strany účastníků, zákonných zástupců a dalších osob, které jsou v přímém 
kontaktu s pedagogickým pracovníkem. 

2. Aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s 
právními předpisy. 

3. Volit a být voleni do školské rady. 
4. Na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 
5. Na ochranu osobních údajů a soukromí podle právních předpisů. 

 
 
IV. Povinnosti pedagogických pracovníků 
 
Každý pedagogický pracovník je povinen: 

1. Zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje 
zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu 
účastníků, s nimiž přišel do styku, v souladu s GDPR (EU nařízení 2016/679). 

2. Shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a 
chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně 
nemají zákonný nárok. 
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3. Jednat spravedlivě, eticky a s respektem k jednotlivým účastníkům bez 
diskriminace. 

4. Průběžně komunikovat se zákonnými zástupci o pokrocích a problémech 
jejich dítěte. 

5. Realizovat všechny činnosti školního klubu v souladu s právními předpisy a 
předpisy školy. 

6. Podílet se na péči o bezpečnost a zdraví všech účastníků v souladu s 
příslušnými předpisy. 

 
 
V. Přijetí, přihlašování, odhlašování a vyloučení účastníků 
 
Podmínky pro přijetí 

1. O zařazení účastníků rozhoduje ředitel školy na základě písemné přihlášky 
podepsané zákonným zástupcem. Přihlášky se podávají v průběhu měsíce 
září na aktuální školní rok, s výjimkou Klubu na každý den, do něhož se 
podává přihláška během měsíce června na následující školní rok. 

2. Přihláška obsahuje následující náležitosti: 
 

o jména zákonných zástupců, 
o telefonní kontakt na zákonné zástupce, 
o název zájmového útvaru, 
o doba odchodu účastníka, 
o informace o tom, zda odchází sám nebo v doprovodu dospělé osoby, 
o seznamu osob oprávněných vyzvedávat dítě, 
o údaje o zdravotních omezeních a alergiích, 
o písemný souhlas se zpracováním osobních údajů dle GDPR. 

 
Kritéria přijetí účastníka: 
 

Účastníci jsou přijímáni k zájmovému vzdělávání podle pořadí odevzdaných 
přihlášek až do naplnění kapacity dané aktivity. Účast na aktivitě může být 
podmíněna např. zdravotním stavem (alergie) či specifickými dovednostmi 
(plavání). 

 
Odhlašování 

1. Zákonní zástupci mohou svého účastníka ze školního klubu odhlásit písemnou 
žádostí obsahující datum a podpis zákonného zástupce. 

2. Formulář je k dispozici na webu školy.  
 

Vyloučení účastníka 
 

1. Ředitel školy může rozhodnout o vyloučení účastníka ze školního klubu, 
pokud: 
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o tento účastník soustavně porušuje vnitřní řád školního klubu, 
o významným způsobem porušil kázeň a pořádek, 
o ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, 
o dlouhodobě svévolně nenavštěvuje školní klub, 

 
2. Vyloučení je realizováno v souladu se školským zákonem. 
3. Ředitel před vyloučením prověří okolnosti případu a umožní zákonnému 

zástupci vyjádření. 
 
Úplata za zájmové vzdělávání 
 

1. Zájmové vzdělávání ve školním klubu je bezplatné s výjimkou Klubu na každý 
den, kde je výše úplaty a způsob placení shodný s úplatou za školní družinu. 

2. V případě neuhrazení úplaty bude zájmové vzdělávání účastníka ukončeno 
k poslednímu dni měsíce, za který byla úplata provedena. 
 

 
VI. Provoz a vnitřní režim školního klubu 
 
Provozní doba 

1. Provoz školního klubu začíná v 12:30 hod. a končí v 16:30 hod. 
2. Vychovatelka přebírá přihlášené účastníky Klubu na každý den v šatně školy. 
3. Účastníci odcházejí v doprovodu vychovatelky na oběd do školní jídelny. 
4. Účastníci, kteří navštěvují ostatní zájmové útvary, jsou vyzvedáváni a zpět 

předáváni vedoucími jednotlivých útvarů zpět do ŠD či Klubu na každý den. 
5. Činnost jednotlivých zájmových útvarů se řídí rozvrhem činnosti školního 

klubu, který je přílohou tohoto vnitřního řádu. 
 
Dny a období provozu 

1. Školní klub vykonává činnost ve dnech školního vyučování. 
2. Činnost zájmových útvarů začíná v měsíci říjnu a končí v měsíci červnu, 

s výjimkou Klubu na každý den, jehož činnost probíhá v průběhu celého 
školního roku. 

3. V období prázdnin stanovených MŠMT je vykonává školní klub táborovou či 
obdobnou činnost dle zájmu účastníků. 

 
Činnosti a program 
  

Činnost školního klubu a jednotlivých zájmových útvarů se řídí ŠVP školního 
klubu a rozvrhem činnosti školního klubu, který je přílohou tohoto vnitřního 
řádu. 
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Prostory školního klubu 
 
Pro činnost školního klubu jsou využívány prostory Církevní základní školy 
v Kroměříži: 
Velké náměstí 49/43: 

1. Kmenová učebna 40,6 m2  
2. Kmenová učebna 31,5 m2 
3. Kmenová učebna 37,6 m2 
4. Kmenová učebna 58,1 m2 
5. Kmenová učebna 33,5 m2 
6. Tělocvična 
7. Keramická dílna 
8. Multimediální učebna 

Kmenové učebny jsou vybaveny tabulemi a školním nábytkem, podlahy jsou kryty 
světlým a matným PVC. Všechny učebny jsou vybaveny denním i umělým 
osvětlením. V každé třídě se nachází umyvadlo s přívodem tekoucí pitné studené 
vody. K dispozici jsou hygienická zařízení žáků a pedagogů a šatna žáků, pro úklid 
pak úklidové komory. Tělocvična je vybavena nářadím pro gymnastiku a míčové hry 
uloženým v samostatné nářaďovně. Pro keramickou dílnu je k dispozici vypalovací 
pec. Uvedené prostory, včetně veškerého vybavení jsou vlastnictvím Církevní 
základní školy v Kroměříži. 
 
Pilařova 3/3: 

1. Kmenová učebna 69,7 m2 
2. Kmenová učebna 68,3 m2 
3. Kmenová učebna 49,9 m2 
4. Kmenová učebna 63,5 m2 
5. Odborná učebna pro pracovní a výtvarné činnosti 
6. Odborná učebna informatiky s 20 pracovišti 
7. Tělocvična Arcibiskupského gymnázia v Kroměříži 

 
 
 
 
VII. Zacházení s majetkem 
 
Odpovědnost za majetek 

1. Účastník má právo užívat zařízení školního klubu a je povinen jej chránit. 
2. Účastník je povinen udržovat v pořádku a bez poškození všechny věci, které 

tvoří vybavení školního klubu. 
3. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku je vyžadována úhrada 

od zákonných zástupců. 
4. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody se zákonnými 

zástupci je vznik škody hlášen Policii ČR. 
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Ztráty a nálezy 

1. Ztráty věcí hlásí účastníci neprodleně vychovateli. Účastníci dbají na 
dostatečné zajištění svých věcí. 

2. Nalezenou věc odevzdá účastník bezodkladně vychovateli. 
3. Zjistí-li účastník závadu na vybavení, okamžitě to oznámí vychovateli. 
4. Škola nezodpovídá za ztrátu osobních věcí účastníků, zejména peněz, šperků, 

elektronických zařízení. 
 
Věci nositelné účastníky 

1. Do školního klubu účastníci nosí pouze věci potřebné k zájmovému 
vzdělávání. 

2. Není dovoleno přinášet s sebou drahé předměty, šperky, vysoké sumy peněz. 
3. Vlastní mobilní telefony používají účastníci jen pro kontakt s rodiči. Za jejich 

ztrátu školní klub neodpovídá. 

 
 
VIII. Bezpečnost, ochrana zdraví a ochrana před rizikovým chováním 
 
Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 

1. Docházka přihlášených účastníků je povinná. Denně je vedena přehledná 
evidence docházky s počty účastníků a jejich odchodem ze školního klubu. 

2. Při pobytu mimo areál školy připadá na jednoho vychovatele maximálně 25 
účastníků pro zajištění jejich bezpečnosti a ochrany. 

3. Vychovatel vede účastníky k dodržování hygieny a kultuře stolování, dohlíží 
na chování během oběda a pomáhá jim vytvářet správné stravovací návyky. 

4. Při výběru činností přihlíží vychovatel k počasí, může přihlédnout i k 
aktuálnímu zájmu, věku účastníků a jejich psychickému a fyzickému stavu. 

5. Vychovatel sleduje příznaky onemocnění a v případě potřeby kontaktuje 
zákonné zástupce. 

 
Pitný režim a péče o zdraví 

1. Pitný režim ve školním klubu je zajištěn tak, že si účastníci nosí vlastní nápoje. 
2. Po celou dobu pobytu ve školním klubu je účastníkům k dispozici také pitná 

voda z vodovodu. 
3. Péče o účastníka s chronickým onemocněním je realizována dle lékařských 

doporučení a písemných instrukcí zákonného zástupce. 
 
Ochrana před rizikovým chováním 

1. Vychovatel implementuje preventivní programy zaměřené na: 
o prevenci šikany a kyberšikany, 
o bezpečnost na internetu, 
o zdravý životní styl, 
o sociální dovednosti. 
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2. Incident spojený se šikanou, kyberšikanou nebo násilím je okamžitě hlášen 
vedení školy a zákonným zástupcům obou stran. 

3. Speciální pozornost je věnována detekci příznaků zanedbávání, zneužívání 
nebo porušování práv dítěte. 

 
 
 
Ochrana před diskriminací, nepřátelstvím a násilím 

1. Všichni účastníci mají právo na bezpečné a inkluzivní prostředí bez 
diskriminace. 

2. Vychovatel aktivně podporuje inkluzi a rozmanitost a zabraňuje jakýmkoli 
formám diskriminace. 

3. Jakékoli projevy násilí, agrese, diskriminace nebo nepřátelství jsou neprodleně 
řešeny s účastníkem a informováni jsou zákonní zástupci. 

4. Závažné incidenty jsou hlášeny vedení školy a případně sociálním službám 
nebo policii. 

5. Účastník má právo informovat vychovatele, ředitele nebo jiného dospělého, 
pokud zažívá jakékoliv nepatřičné chování. 

 
 
IX. Školní potřeby a vybavení 
 

1. Účastníci si nosí do školního klubu pouze věci nezbytné pro činnosti (sešity, 
psací potřeby, tělocvičné pomůcky). 

2. Školní klub poskytuje základní pomůcky a vybavení pro zájmové činnosti. 
3. Speciální vybavení pro specifické činnosti si účastník přinese vlastní po 

dohodě s vychovatelem. 

 
 
X. Pravidla pro hodnocení a informování o průběhu zájmového vzdělávání 
 
Hodnocení účastníků 

1. Pedagogičtí pracovníci ve školním klubu zajišťují, aby účastníci a jejich 
zákonní zástupci byli průběžně a včas informováni o průběhu a výsledcích 
vzdělávání. 

2. Hodnocení vychází z pozorování a je zaměřeno na: 
o sociální a emoční vývoj, 
o kreativitu a tvořivost, 
o spolupráci a komunikaci, 
o vztah k učení a zájmovým činnostem, 
o respekt k ostatním. 

3. Hodnocení je vždy konstruktivní a podporující. 
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Komunikace se zákonnými zástupci 
1. Vychovatel informuje zákonné zástupce o: 

o pokrocích a zájmech dítěte, 
o problémech chování, 
o speciálních potřebách dítěte, 
o plánovaných akcích a činnostech. 

2. Komunikace probíhá prostřednictvím: 
o žákovské knížky, 
o e-mailu, 
o osobního setkání, 
o pravidelných schůzí s rodiči. 

3. Vychovatel poskytuje zpětnou vazbu co nejdříve po zjištění problému. 

 
 
XI. Speciální ustanovení 
 
Zdravotní stav a zdravotní péče 

1. Zákonný zástupce je povinen informovat o jakýchkoliv zdravotních 
problémech, alergiích, dietních omezeních a lékařských doporučeních. 

2. Léky mohou být podávány pouze se souhlasem a pokyny zákonného 
zástupce a ředitele. 

3. V případě podezření na onemocnění je účastník izolován a informován 
zákonný zástupce. 

 
Mimořádné situace a krize 

1. Školní klub má k dispozici plán evakuace a bezpečnosti při mimořádných 
situacích. 

2. Účastníci se seznamují s pravidly bezpečného chování. 
3. Vychovatelé jsou proškoleni v základní první pomoci. 

 
Komunikace s rodiči v krizových situacích 

1. V případě úrazu, nemoci nebo vážné situace je zákonný zástupce kontaktován 
bezodkladně. 

2. Při podezření na zneužívání nebo zanedbávání je situace hlášena řediteli a 
OSPOD. 

 
 
XII. Závěrečná ustanovení 
 

1. Kontrolu provádění tohoto řádu zajišťuje ředitel školy. 
2. Vnitřní řád školního klubu nabývá účinnosti dnem: 1. září 2026. 
3. Zákonní zástupci budou seznámeni s „Vnitřním řádem školního klubu" při 

převzetí přihlášek do školního klubu a také elektronicky. 
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4. Tento řád se schvaluje na základě doporučení školské rady a je schválen 
ředitelem školy. 

5. Změny a aktualizace tohoto řádu mohou být provedeny během školního roku v 
souladu se změnami právních předpisů nebo potřebami školy. 
 

 
 
 

V Kroměříži dne 28. srpna 2026 
 
 
 

……………………….. 
 

            Mgr. Petr Šiška 
                          ředitel školy 
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